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Representationspolicy for Svenska Intensivvardsregistret

Svenska Intensivvardsregistret (SIR) &r ett nationellt kvalitetsregister for svensk intensivvard.
Registret finansieras av medlemsavgifter fran anslutna intensivvardsavdelningar och via
anslag fran SKL. Ytterligare intakter kan forekomma genom samarbetsprojekt med
myndigheter eller genom annan offentlig finansiering. SIR sponsras ej av kommersiella
aktorer. Nedanstaende regelverk skall tillampas inom all SIR-verksamhet inkluderande ocksa
arbetsgrupper som VTS, PostIVA, TIVA, NIVA, BIVA och andra tillkommande grupper.

Resor och mdotesavgifter

Medlemmar i SIR:s arbetsgrupper reser i forsta hand pa biljetter som bokas pa egen hand, om
mojligt via ordinarie arbetsgivares bokningsavtal. SIR accepterar efterfakturering av sadana
biljetter eller egenhéndigt bokade biljetter om de foljer denna policy.

I allmanhet skall tag eller egen bil (samakning om mojligt) anvandas. Tagresor kan vara bade
1:a och 2:a klass. For forstaklassresa forutsattes att endast mindre prisskillnad (<250 kr)
foreligger och att resan utnyttjas till SIR-arbete. Flyg accepteras for resor fran Ostersund och
norr darom till resmal i Stockholm eller s6derut. Motsvarande géller for resor fran sodra
Sverige och norrut. Flyg ersétts ocksa vid andra tillfallen om alternativet ar prisvart jamfort
med tag, aven inkluderande eventuella skillnader i antal évernattningar. Flyg ersétts endast i
ekonomiklass. For SIR-representanters resa till arbetsmoten etc. géller att endast resor inom
Sverige erséatts (utom SSAI och ESICM, se nedan) savida inte sarskilt styrelsebeslut
foreligger.

For att ersatta inbjudna gasters resa i annat &n ekonomiklass skall styrelsebeslut om detta
fattas.

Om SIR sluter eget resebyraavtal galler att detta skall anvandas av samtliga och att biljetter
for dvrigt ej ersatts utom i synnerliga fall och efter sarskild prévning. Resor med egen bil
ersétts i enlighet med schablon som tillampas av SFAI Verksamheter AB vid varje tidpunkt.

Reseersattningar utgar vid arbetsgrupps-, personal- och styrelsemoten, samt vid i dvrigt
Overenskomna aktiviteter. Enligt styrelsebeslut finns angivet att SIR kan bekosta vissa
vetenskapliga moéten (endast Kvalitetsregisterkonferens, SFAI-veckan, SIS, SSAI och
ESICM) for Ordforande, FoU-ansvarig och Exekutivt ansvarig. Aven ersattningar till SIR-
representant som i SIR:s namn presenterar vetenskapliga arbeten eller rapporter finns reglerat
i styrelsebeslut och foljer i sadana fall samma regler (galler endast Kvalitetsregisterkonferens,
SFAIl-veckan, AnlVA-dagarna, SSAI, ESICM och EfCCN). | samband med sadant
deltagande géller att SIR ocksa ersatter deltagande i kongressmiddag etc., men inte deltagande
I andra sociala evenemang.
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For deltagande i SIR:s egna fortbildningsaktiviteter galler att de fran Styrelse, FoU, IT och ur
anstalld personal som deltar i motesaktiviteter som arrangérer ar befriade fran avgift.

Logi

I normalfallet sker all logibokning centralt via exekutiva ansvarig eller av honom delegerad
person. Egen logibokning skall endast géras om sa 6verenskommits om. Vid
konferensbokning géller normen att medelklasshotell skall anvandas. Avstand till
kongresscenter beaktas och kan i undantagsfall innebéra att dyrare boende accepteras.

Kost och alkohol

| samband med gemensamma aktiviteter sker gemensamma bokningar av maltider. Lunch
skall vara alkoholfri och av typen ”Dagens lunch”. Middagar efter gemensamma arbetsdagar,
moten etc. far innehalla 6l och vin, men ej starkare alkoholhaltiga drycker. En Gvre grans for
representation dar alkohol férekommer &r att konsumtionen ej skall 6verstiga en halv flaska
vin per dtande. Gemensamma middagar vid styrelseméten och storre arbetsméten ar normalt
treratters & la carte, men kan ha enklare form. Vid enskilt tjdnsteuppdrag géller att middag
forvantas vara hogst tvaratters och inte innehalla mer an tva glas vin eller tva 6l per person.

Gavor

Enklare gavor till forelasare, styrelseledamoter som pensioneras, avgar samt andra
medarbetare som lamnar uppdrag kan forekomma. Ett riktmarke ar att gavans varde inte skall
overstiga 500 kr. For langvariga uppdrag (5 ar eller mer) och synnerliga insatser kan vid
enstaka tillfallen storre belopp avséttas, dock aldrig 6verstigande 2500 kronor. Alkohol far ej
forekomma som gava.

SIR uppvaktar ej officiellt vid personliga fodelsedagar, men kan uppvakta vid akademiska
aktiviteter (disputation, docentur, professur etc.) som har beroéring med SIR eller intensivvard.
Styrelsen kan fatta beslut om ytterligare uppvaktningar.

Ovrigt

SIR ersétter ej telefonkostnader i tjansten, men kan i undantagsfall ersétta kostnad for
internetatkomst med sarskild motivering. Viss SIR-personal omfattas av SIR:s telefoniavtal
och koppling till SIR:s mobila telefonvéxel. | detta ingar en fast avgift for all inrikes telefoni
och datatrafik. Detta innebér att telefonerna far anvandas dven personligt bruk utan extra
kostnader for SIR. Datatrafik utomlands eller Telefoni till och fran utlandet ersétts inte av SIR
om detta inte sdrskilt dverenskommits med Exekutivt ansvarig.

Personliga utgifter skall summeras pa sarskild blankett med kvitton i original och inséandas i
enlighet med instruktioner pa blanketten. Det skall tydligt anges vilken eller vilka personer
som kvittona galler. Rakningar hanteras lopande under manaden och handlaggningstiden skall
normalt inte Overstiga tva veckor. Réakning for utldgg etc. som inkommer mer an 12 manader
efter de handelser rékningen omfattar anses som forfallna, dvs. ersatts ej.

Medarbetare som tilldelats SIR-dator skall inkdpa programvaror via exekutivt ansvarig.
Programvaror inkOpta pa annat satt ersatts ej. Motsvarande géller for annan IT-utrustning. 1T-
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utrustning (inklusive dator) som ar aldre &n 4 ar far efter uppdragets upphdrande behallas av
den som haft den. SIR-dator som &r yngre an fyra ar aterlamnas till exekutivt ansvarig om
SIR-arbetet upphor.

Version 1.0 antagen av SIR:s styrelse 2011-09-20
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