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Representationspolicy for Svenska Intensivvardsregistret

Svenska Intensivvérdsregistret (SIR) dr ett nationellt kvalitetsregister for svensk intensivvard.
Registret finansieras av medlemsavgifter fran anslutna intensivvardsavdelningar och via
anslag fran SKL. Ytterligare intékter kan forekomma genom samarbetsprojekt med
myndigheter eller genom annan offentlig finansiering. SIR sponsras inte av kommersiella
aktorer. Nedanstaende regelverk skall tillimpas inom all SIR-verksamhet inkluderande ocksa
arbetsgrupper som VTS, PostIVA, TIVA, NIVA, BIVA och andra tillkommande grupper.

Resor och métesavygifter

Medlemmar i SIR:s styrelse och arbetsgrupper reser i forsta hand genom bokningar via det
reseavtal som Landstinget i Varmland har. Biljetter kan ocksa bokas pd egen hand, om mgjligt
via ordinarie arbetsgivares bokningsavtal. SIR accepterar efterfakturering av sddana biljetter
eller egenhidndigt bokade biljetter om de foljer denna policy. Endast inrikes resor ersétts,
savida inte annat sirskilt styrelsebeslut foreligger.

I allménhet skall tdg/buss anvéndas och far alltid anvdndas om sé onskas (inrikes). Tag forsta
klass far anvindas om restiden anvéands till SIR-arbete, annars ska andra klass anvindas. 1
normalfallet ska alltid icke ombokningsbara biljetter bokas. Flyg far anvidndas om alternativet
ar prisvart jJamfort med tag, dven inkluderande eventuella skillnader 1 antal dvernattningar.
Flyg ersitts endast i ekonomiklass. Resor med egen bil kan ske om kostnaden inte avsevirt
overstiger kollektiva firdmedel, inkluderande eventuell vinst 1 antal dvernattningar.
Parkering/Garagekostnad kan i dessa fall erséttas, liksom i de fall del av resan sker med egen
bil for att ta sig till station/flygplats. Saméakning ska om maojligt tillimpas. Ersdttningsnivan
for egen bil foljer den reseersdttning som vid varje tidpunkt medges inom registerhéllande
myndighet Landstinget 1 Varmland.

Resor bekostas av SIR vid arbetsgrupps-, personal- och styrelseméten, samt vid 1 ovrigt
overenskomna aktiviteter i arlig motesplan for de som omfattas av planens respektive
aktiviteter. Ordforande och Exekutivt ansvarig far var och en for sig besluta om tillkommande
aktiviteter. Start och sluttid for SIR-aktivitet ska framgé vid alla tillfdllen och géller som
grund for bokning, val av reseslag, behov av vernattning, mm. Utgangspunkten vid
beddmning av dvernattning, firdmedel mm utgdr ifran att man vid resa ska kunna limna sitt
hem vid kl. 06 och atervinda hem senast kl. 22. Om detta inte kan uppnds far dvernattning
utnyttjas om sa dnskas. Vid kongresser, konferenser mm (inklusive nedanstaende) géller att
deltagande 1 officiell kongressmiddag etc. ersitts, men att ingen ersittning utgar for andra
sociala aktiviteter som om deltagande dnskas primért ska bokas och betalas direkt av den
enskilde.
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Bevakning av vissa dterkommande méten kan bekostas for Ordférande, Exekutivt ansvarig
och FoU-ansvarig. Aktuella méten som omfattas av detta framgar av bilaga till detta
dokument som faststélls kalenderarsvis av styrelsen. Generellt giller att ordférande eller
exekutivt ansvarig forviantas kunna representera SIR 1 nationella kvalitetsregisterfragor (SKL,
QRC, SoS, Svenska Lékaresillskapet, NKRF med flera, samt i dialog med SFAI, SIS, SSAI
(vid behov inklusive nordiska resor). Ordférande och/eller exekutivt ansvarig kan fatta beslut
om erséttare i de fall de inte sjdlva kan delta. I dessa fall bekostas resor och ev. logi pa samma
sétt som for ordinarie befattningshavare.

SIR kan ersétta resa, logi och/eller konferensavgift vid presentation av
forskningsverksamhet/rapport som utgér fran och tydligt r associerad med SIR. Beslut om
forutséttningar skall 1 varje enskilt fall tas av styrelsen och ska i allménhet endast omfatta en
person per arbete och vara den som presenterar materialet.

Styrelsen kan, utover ovanstaende, fatta ytterligare beslut som dock ska protokollforas for att
vara ersittningsgrundande. Samma grundldggande regelverk ska tilldmpas vid sadana beslut
som for dvriga aktiviteter i detta dokument.

For deltagande i SIR:s egna fortbildningsaktiviteter géller att styrelse, exekutivt ansvarig,
anstédllda medarbetare och ledaméter 1 FoU- och, IT-grupp ér befriade fran avgift.

Logi

I normalfallet sker all logibokning centralt via exekutivt ansvarige eller av denne delegerad
person. Egen logibokning kan endast géras om sa dverenskommits med 1 6vrigt utsedd
ansvarig person. Vid konferensbokning géller normen att medelklasshotell skall anvidndas och
att bokning av deltagande och logi i normalfallet sker enligt konferensens ordinarie
erbjudande. Avstind till kongresscenter beaktas och kan i undantagsfall innebéra att dyrare
boende accepteras.

Kost och alkohol

I samband med gemensamma aktiviteter sker gemensamma bokningar av méltider. Lunch
skall vara alkoholfri och av typen ”Dagens lunch”. Mat inklusive vatten/l4ttol vid middagar
efter gemensamma arbetsdagar, mdten etc. ersétts av SIR. Alkohol far forekomma efter
avslutat arbete men betalas 1 sa fall av den enskilde. Vid enskilt tjinsteuppdrag géller att lunch
och middag forvintas vara varmritt med vatten/lattol.

Gavor

Enklare gavor till foreldsare, styrelseledamoter som pensioneras, avgir samt andra
medarbetare som ldmnar uppdrag kan forekomma. Ett riktmérke &r att gdvans virde inte skall
overstiga 500 kr. For langvariga uppdrag (riktvdrde 5 ar eller mer) och synnerliga insatser kan
vid enstaka tillfillen storre belopp avséttas, dock aldrig dverstigande 2500 kronor

SIR uppvaktar inte officiellt vid personliga fodelsedagar, men kan uppvakta vid akademiska
aktiviteter (disputation, docentur, professur etc.) som har berdring med SIR eller intensivvard.
Styrelsen kan fatta beslut om ytterligare uppvaktningar.
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Dokumentation - Ovrigt

Personliga utgifter skall summeras pé sérskild blankett med kvitton i original och inséndas i
enlighet med instruktioner pa blanketten/hemsidan. Det skall tydligt anges vilken eller vilka
personer och vilka aktiviteter som kvittona géller. Rdkningar hanteras 16pande under manaden
och handldggningstiden skall normalt inte Gverstiga tva veckor. Rdkning for utldgg etc. som
inkommer mer 4n tre (3) manader efter de hindelser rdkningen omfattar anses som forfallna,
dvs. ersitts inte (Landstinget 1 Varmlands regelverk).

For fortbildningsaktiviteter och personlig utveckling av anstéllda medarbetare beslutar
Exekutivt ansvarig i samrad med respektive medarbetare om &rliga aktiviteter och villkoren
for dessa. For Exekutivt ansvarig beslutar Ordforanden.

Andringshistorik

2018-05-08 Version 6.0
Tagit bort enskild forfattare. Svenska Intensivvardsregistret dr ansvarig utgivare.

2017-12-07 Version 5.0
Fortydligad kring val av fardsitt samt klockslag, liksom att resa med egen bil till
tagstation/flygplats ersitts. Tre manader att begéra erséttning.

2017-09-04 Version 4.0
Generellt fortydligad. Bilaga for moten, mm som ersitts for att enklare kunna hantera arsvisa
forandringar.

2016-12-09 Version 3.0

Texten har reviderats och uppdaterats framfor allt med hénsyn att LiV utkommit med en helt
alkoholfri representationspolicy som SIR:s styrelse beslutat att f6lja. Uppgifterna om
resebokning har dven uppdaterats till nu géllande férhallanden

2014-09-15 Version 2.0

Texten har reviderats och uppdaterats framfor allt med hénsyn till att SIR:s ekonomi flyttats
frdn SFAI verksamheter AB till Landstinget i Varmland (LiV). I och med samarbetet med
LiV har ocksé rutinerna kring resebestillning uppdaterat. Avsnittet om kost och alkohol &r
omskrivet.
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Bilaga till representationspolicy for Svenska
Intensivvardsregistret

Beslut 2017 och 2018

SIR medger att resa, logi och kongressavgift bekostas enligt nedanstdende

For Ordforande:
SFAI-veckan, SIS-kurs, SSAI-kongress och ESICM hostkongress.

For Exekutivt ansvarig:
SFAI-veckan, SIS-kurs, SSAI-kongress och ESICM hostkongress.

For FoU-ansvarig:
SFAI-veckan, SIS-kurs, SSAI-k
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